Fégra Priobhaideachta Chomhar Creidmheasa Cholm Cille Teo.

Earcaiocht

Is comharchumann airgeadais ata sa chomhar creidmheasa. Ta sé faoi tGinéireacht a chuid ball, agus td sé rialaithe go daonlathach ag na
baill. Feidhmionn an comhar creidmheasa chun coigilteas a chur chun cinn, creidmheas a chur ar fdil ar ratai iomaiocha, agus seirbhisi
airgeadais eile a chur ar fdil da chuid ball. Ni dhéantar sonrai a bhailit, a phréiseail nd a Usaid ach amhain chun na cuspdiri thuasluaite a
bhaint amach.

Seo a leanas ar gcuid sonrai teagmhala:

. Seoladh: Comhar Creidmheasa Cholm Cille Teo, An Cnoc, Indreabhan, Co. na Gaillimhe, H91D9P7
. Fon: 091-593421
. Teagmhail: An tOifigeach Cosanta Sonrai

Ta Comhar Creidmheasa Cholm Cille Teo. tiomanta maidir le do phriobhdideacht agus slandail do chuid faisnéise pearsanta a chosaint.
Minionn an fégra priobhaideachta seo an chaoi a mbailimid agus a n-usdidimid do chuid sonrai pearsanta le linn agus i ndiaidh an
phraisis earcaiochta agus roghnuchain i ndail le post san eagraiocht.

Cuirfear an fogra priobhaideachta seo ar fail do gach iarratasdir a chuireann isteach ar phost sa chomhar creidmheasa, mar shampla,
fostaithe, conraitheoiri, oibrithe gniomhaireachta, comhairleoiri, stiarthéiri, oifigigh agus oibrithe deonacha (Pearsanra an Chomhair
Creidmheasa) de chuid an chomhair chreidmheasa. D’fhéadfadh sé go mbeadh gnéithe den fhégra nach mbaineann leat, ag brath ar an
rol sonrach a ghlacfaidh td sa chomhar creidmheasa.

D’fhéadfadh muid an fhaisnéis seo a leanas a bhailiu:

o An fhaisnéis a chuir tu ar fail ddinn i [bhfoirm iarratais/CV agus litir chumhdaigh];

o D’ainm agus do shonrai teagmhala (i.e. seoladh, uimhir d’fhén baile agus d’fhén pdca, seoladh riomhphoist);

. Uimhir Aitheantais Canach;

o Sonrai faoi do chuid cdiliochtai, taithi, stair fhostaiochta (teidil poist, tuarastal agus uaireanta oibre) agus d’abhair spéise;
o An fhaisnéis ar fad a chuireann tu ar fail ddinn i riomhphost, ar an teileafén né le linn agallaimh;

o Sonrai faoi do chuid moltairi.

D’fhéadfadh muid na "catagdiri speisialta" d'fhaisnéis phearsanta nios iogaire a bhailiu, a storail agus a usdid freisin, ar nds:

e Faisnéis faoin gcine nd eitneacht lena mbaineann tu
e Faisnéis faoi do shldinte, aon fhadhb slainte, taifid sldinte agus tinnis, san direamh
e Faisnéis faoi chiontuithe coiritla agus coireanna.

D’fhéadfadh muid an fhaisnéis seo a leanas a bhailii, chomh maith, tar éis chéim an ghearrliostaithe, agus sula ndéantar cinneadh
deiridh maidir le hearcu:

e Faisnéis faoi do stair acaduil agus/né fostaiochta roimhe seo, lena n-airitear sonrai faoi fhadhbanna maidir le hiompar né feidhmiocht,
breithmheas, coimead ama agus tinreambh, ¢ theistiméireachtai a fuarthas fut 6 fhostéiri de do chuid roimhe seo agus/né 6
sholathraithe oideachais;

e Faisnéis faoi do chailiochtai acadula agus gairmiula;

e Ma bhaineann sé le habhar, faisnéis maidir le do thaifead coiriuil, i seicedlacha taifead coiritil agus stair chreidmheasa agus aon
sonrai eile a thagann chun solais le linn seicealacha faoi do chdlra;

¢ Do ndisiuntacht agus do stddas inimirce agus faisnéis 6 chdipéisi bainteacha, ar nds, do phas né faisnéis aitheantais agus inimirce eile
e Coip de do cheadunas tiomdna (Ag brath ar an bpost a bhfuil tu ag cur isteach air);

An chaoi a mbailimid an fhaisnéis
Bailimid sonrai pearsanta faoi iarrataséiri 6 na foinsi seo a leanas:
e Sonrai a chuireann tusa, an t-iarratasair, ar fail i gcuraclaim vitae (CV), i litreacha, nd in abhar scriofa eile;
e gniomhaireacht earcaiochta, gndlachtai socrichain oibre trit pairti né suiomhanna gréasdin chun poist a chuardach,
6na mbailimid na catagdiri sonrai seo a leanas:

Cén fath an mbailimid an fhaisnéis agus an chaoi a n-tsaidimid i

e De ghnath, baileoimid agus Usaidfimid an fhaisnéis seo ar na cliseanna seo a leanas:



Comhlionadh conartha Ni mér duinn do chuid faisnéise pearsanta a phrdisedil chun cinneadh a dhéanamh i leith
conradh fostaiochta a dhéanamh leat

Do chu;; scileanna, cailiochtai, d’oiriinacht don

phost a mheas agus dul ar aghaidh chun conradh a
dhéanambh leat.

Ar ndualgas dlithitil T4 sé seo tdbhachtach nuair a bhionn sonrai pearsanta & bprdiseail againn agus muid ag
comhlionadh DIi an AE né DIi na hEireann

chun oibleagdid dhlithidil a chomhlionadh (m.sh. ar
n-oibleagaid maidir le seicedil an bhfuil tu
inchailithe chun oibrit i bPoblacht na hEireann);

seicedlacha um thaifead coiritil cui a dhéanamh de
réir mar ata riachtanach faoinar rialail agus de réir
mar a cheadaionn an dli maidir le feidhmeanna/rail
shonracha amhdin

[Taifid a choinnedil a bhaineann lendr bpraisis
earcaiochta.];

Leasanna dlisteanacha Is éard is leas dlisteanach ann na nuair a Usaidimid d’fhaisnéis ar chuis ghné né trachtala. Ach
fiu sa chds sin, ni fhéadfar dul i gcoinne ar bhealach éagdrach an rud ata ceart agus is fearr duitse. Ma Usaidimid
d’fhaisnéis de bhonn leas dlisteanach, inseoimid duit céard é an leas sin.

[Dﬁ scileanna, cailiochtai, d’oiriinacht don

phost a mheas]

Ar leas dlisteanach: Is é leas dlisteanach an chomhair
chreidmheasa na daoine a earcu i réil agus feidhmeanna chun
leasa na heagraiochta féin.

[Cumarsdid a dhéanamh leat faoin bproiseas [Ar leas dlisteanach: Chun a chinntit go gcoinneoimid ar an
earcaiochta.]; eolas thu faoin bprdiseas, déanfaimid teagmhdil leat ar an
mbealach cumarsaide is fearr leat, chun a chinntid gur tugadh
no gur glacadh treoracha mar is ceart toisc an cinedl gné ata
againn agus chun aon easaontas a réiteach go tapa agus go

beacht.]
[Taifid a choinnedil a bhaineann lenar bpradisis [Ar leas dlisteanach: Taifid a choinnedil a bhaineann leis an
earcaiochta.]; bprdiseas earcaiochta sa chas gur mian leat aon chearta a

bhaineann leis na sonrai a fheidhmit agus aon easaontas a
réiteach go tapa agus go beacht.]

[Mas mian linn do shonrai pearsanta a choinneail ar chomhad,
ar an mbonn go bhféadfadh deis eile teacht chun cinn amach
anseo agus go bhféadfadh sé gur mhaith linn tu a mheas chuige
sin, scriobhfaimid chugat ag lorg do thoilit chun do shonrai
pearsanta a choinneail ar feadh tréimhse socraithe ar an mbonn
sin.]

[Tar éis duinn do CV agus do litir chumhdaigh, né d’fhoirm iarratais agus mas cui, torthai an scridaithe a rinne tu ar an (insert date), a
fhail, déanfaimid an fhaisnéis sin a phréiseail chun cinneadh a dhéanamh ar chomhlion tu na riachtanais is ga chun d’ainm a chur ar an
ngearrliosta don rél. Ma thugaimid cuireadh duit chuig agallamh, Usdidfimid an fhaisnéis a thugann ta ddinn ag an agallamh chun
cinneadh a dhéanamh an dtairgfear an post duit. Ma shocraimid an post a thairiscint duit, lorgéimid teistiméireachtai AGUS/NO
déanfaimid seicedil ar thaifead coiritil AGUS /NO déanfaimid AON seiceail EILE is g4 sula ndéanfaimid do cheapachan a dheimhni.

Go ginearalta, déanfar cinnte nach mbeidh rochtain ar do shonrai pearsanta ach ag an lion is 10 daoine agus is féidir, go direach iad siud
a dhéanfaidh d’iarratas ar fhostaiocht a mheas, né a chomhlionann feidhmeanna le tacu lenar bhfoireann Earcaiochta agus
roghnuchain (m.sh. agalldiri seachtracha), né iad sitd a bhfuil sé de dhualgas orainn na sonrai sin a sholathar ddibh ¢ thaobh dli de.

Déanaimid ar ndicheall a chinntili go mbionn an prdiseas bailithe agus proéiseala faisnéise cui agus coir i gcdnai. Cuirfimid in idl duit ma
bhionn aon athru ar an bhfaisnéis a bhailimid né ar na cuspdiri ata leis an bhfaisnéis sin a bhailit agus a phroiseail.



Mura gcuireann tu faisnéis phearsanta ar fail

Mura gcuireann tu faisnéis ar fail nuair a iarrtar i i.e. faisnéis atd riachtanach chun go bhféadfaimis d’iarratas a mheas, ar nds fianaise
maidir le do chailiochtai né stair oibre, ni bheidh muid in ann d’iarratas a phréiseail i gceart. Mar shampla, ma bhionn seiceail
chreidmheasa né teistiméireachtai de dhith don rél seo agus mura gcuireann tu na sonrai cui ar fail ddinn, ni bheidh muid in ann
leanuint le d’iarratas.

An chaoi a n-usdidimid sonrai de chatagdir speisialta
Usaidfimid do chuid sonrai de chatagdir speisialta ar na bealai seo a leanas:

« Usaidfimid faisnéis faoi do chine né faoi do naisitintacht né eitneacht chun a fhail amach an bhfuil cead oibre ag teastail uait chun go
mbeifed i dteideal post a ghlacadh linn;

o Usaidfidh muid sonrai a bhaineann le do shldinte né michumas, sa chés go bhfuil a leithéid seo tdbhachtach maidir le do
chumas no cibé an mbeifed ar fail chun oibre, né maidir leis an it oibre a bheith in oiridint

Faisnéis faoi chiontuithe coiriula
Déanfaimid faisnéis faoi chiontuithe coiritla a phroisedil i ndail leis na roéil seo a leanas amhain:

e Leagann Banc Ceannais na hEireann dualgas orainn seiceélacha taifid choiritil a dhéanambh i gcés daoine ata i mbun Feidhm Rialaithe
sa Chomhar Creidmheasa (CUCF) né Feidhm Rialaithe Réamhcheadaithe sa Chomhar Creidmheasa (CUPCF).

Ta dualgas orainn seiceail taifid choiritil a dhéanamh chun a chinntit nach bhfuil aon rud i do stair um chiontuithe coiriula a léirionn
nach bhfuil tu oiriinach don ré(i)l.

| gcds ina bpréisedlaimid sonrai coiriula, cinnteoimid go bhfuil cosainti cui breise i bhfeidhm, mar a fhordiltear faoin Acht um Chosaint
Sonrai 2018.

Athru cuspoéra

Ni Usaidfimid do shonrai pearsanta ach amhain i gcas na gcuspoairi lenar bhailiomar iad, mura measaimid go réasunta go bhfuil orainn
iad a Usaid ar chuis eile agus go bhfuil an chuis sin comhoiriinach leis an gcuspair lenar bailiodh iad ar dtis. Ma theastaionn uainn
d'fhaisnéis phearsanta a Usaid ar chuis nach mbaineann leis an gcuspdir sin, cuirfimid ar an eolas thi agus mineoimid an bunds dli a
cheadaionn duinn é sin a dhéanamh.

Tabhair faoi deara go bhféadfadh muid d'fhaisnéis phearsanta a phréiseail gan do thoilit na td a chur ar an eolas ina leith, de réir na
rialacha thuas, nuair a éilitear né a cheadaitear a leithéid seo de réir dli.

Cé chombh slan is ata mo chuid faisnéise le solathraithe triti pairti?

D'fhéadfadh sé go mbeadh orainn cuid de na catagdiri um shonrai pearsanta thuas a roinnt le pairtithe eile, mar shampla, comhairleoiri
Acmhainni Daonna, Conradh na hEireann de Chomhair Chreidmheasa (ILCU) *2, drachdiri agus comhairleoiri gairmitla. De ghnath,
déanfar an fhaisnéis anaithnid, ach b'fhéidir nach mbeadh sé sin indéanta i gcénai. T4 sé de dhualgas ar ar solathraithe seirbhise triu
pairti ar fad bearta slandala cui a chur i bhfeidhm chun d'fhaisnéis phearsanta a chosaint mar ata leagtha amach inar mbeartas. Ni
cheadaimid dar solathraithe seirbhise trit pairti do shonrai pearsanta a Usaid chun a gcuspairi féin, ach amhain sa chas gur rialaitheoiri
sonrai iad féin3. Ni cheadaimid doéibh do shonrai pearsanta a phroisedil ach amhain ar chiiseanna sonraithe agus de réir ar dtreoracha.
Beidh oibleagaidi rindachta ar an té/daoine a fhaigheann an fhaisnéis chomh maith. D'fhéadfadh sé go mbeadh orainn roinnt sonrai
pearsanta a roinnt lenar rialtdiri, Banc Ceannais na hEireann, né Initichdiri Inmheanacha né Seachtracha mar a éilitear faoin dli.

Tréimhse Coinneala Sonrai

Coinneoimid d'fhaisnéis phearsanta ar feadh tréimhse 12.5 mi tar éis ddinn ar gcinneadh cibé an bhfuiltear chun tu a cheapadh sa phost
a chur in iul duit. Coinnimid d'fhaisnéis phearsanta ar feadh na tréimhse sin ionas gur féidir linn a chruth, i gcas aon éileamh dlithidil,
nach ndearnamar leithcheal ar iarrthéiri ar chdiseanna toirmiscthe agus go ndearnamar an prdiseas earcaiochta ar bhealach cothrom
agus trédhearcach. Nuair a bheidh an tréimhse choinneala caite, scriosfar na sonrai abhartha go buan. Ma theastaionn tuilleadh eolais
uait, déan teagmhail linn le do thoil.

Ma éirionn le d'iarratas, ni choinneoimid ach an fhaisnéis earcaiochta ata riachtanach i ndail le do phost. Ta an fhaisnéis a bhailionn
muid nuair ata duine fostaithe againn leagtha amach inar bhfégra priobhdideachta um chosaint sonrai Phearsanra an Chomhair
Chreidmheasa. Cuirfear é seo ar fail duit ma éirionn leat.

Ma theastaionn uainn do shonrai pearsanta a choinnedil ar chomhad, ar an mbonn go bhféadfadh deis eile teacht chun cinn amach
anseo agus go bhféadfadh sé gur mhaith linn ti a mheas chuige sin, scriobhfaimid chugat ag lorg do thoilit chun do shonrai
pearsanta a choinnedil ar feadh tréimhse socraithe ar an mbonn sin.



Do Chearta maidir le do shonrai Pearsanta_:

Fail amach cibé an bhfuil do chuid sonrai pearsanta a gcoimedd againn agus ma ta, ta an ceart agat rochtain a iarraidh i leith
na sonrai sin agus céip diobh a iarraidh. T4 an ceart agat chomh maith tuilleadh eolais a iarraidh faoi phroiseail na sonrai sin.

An ceart go gceartaitear aon sonrai pearsanta atd 4 gcoinneail againn. Ciallaionn sé seo gur féidir leat aon fhaisnéis ata
michruinn né ata easnamhach a cheartu.

An ceart go scriosfar do shonrai pearsanta. Tugann seo an ceart duit a iarraidh orainn aon sonrai pearsanta atd a gcoinnedil
againn a scriosadh mura bhfuil cdis mhaith againn le leanacht 4@ bproisedil. Ta an ceart agat chomh maith a iarraidh orainn sonrai
pearsanta a scriosadh no fail réidh leo ma chuir tu in aghaidh phréiseail do chuid sonrai (féach thios).

An ceart cur in aghaidh phréiseail do chuid sonrai pearsanta nuair a bhimid ag brath ar leas dlisteanach (n6 leas dlisteanach
trid pairti) mas mian leat cur in aghaidh na prdiseala ar chuinsi dirithe. T4 an ceart agat cur in aghaidh phréisedil do chuid sonrai
ma bhimid a@ n-Usaid i gcomhair mhargaiocht dhireach chomh maith.

Do cheart chun préiseail do chuid sonrai pearsanta a shrianadh. Ta an ceart agat a iarraidh orainn préisedil do chuid sonraf
pearsanta a shrianadh i gcasanna ar leith.

Ma ta do chuid sonrai pearsanta a gcoinneail againn ar bhunus do thoilithe, amhain, ta an ceart agat an toiliti sin a tharraingt
siar ag aon am gan aon taille.

Ta an ceart agat na nithe seo a iarraidh: a) céip d’aon sonrai pearsanta abhartha a chur ar fail duit i bhfoirm in-athusaidte;
né b) a iarraidh orainn do chuid sonrai pearsanta a aistriti chuig rialtan eile, mas féidir a leithéid a dhéanamh ¢ thaobh na
teicneolaiochta de.

‘Ciallaionn sonrai pearsanta dbhartha:Sonrai a chuir tu ar fail ddinn né a fuair muid nuair a d’dsdid tu dr seirbhisi, a proisedladh
ar bhealach uathoibrithe, agus a bhfuil an bunus a bprdisedlaimid i bunaithe ar do thoilit né ar chonradh a rinne tud linn.

Ta an ceart agat gearan a dhéanamh leis an gCoimisinéir Cosanta Sonrai (DPC) maidir le préiseail do chuid sonrai pearsanta faoin data:

Teileafén +353 91-593421/086 8484751 Seoladh Poist: Coimisinéir Cosanta Sonrai
Riomhphost oifig@cccholmcille.ie Comhar Creidmheasa Cholm Cille Teo., An

Cnoc, Indreabhan, Co. na Gaillimhe, H91D9P7

Tabhair faoi deara nach cearta iomlana a bhionn sna cearta thuas i gcdnai agus d’fhéadfadh teorainneacha airithe a bheith i gceist

M4ds mian leat rochtain a fhail ar do chuid sonrai pearsanta né céip diobh a fhdil né mas mian leat d’fhaisnéis pearsanta a athbhreithnid,
a dhearbhu né a cheartd né mas mian leat go scriosfai iad, né cur i gcoinne phréisedil do chuid sonrai pearsanta né mds mian leat a
iarraidh orainn céip de do chuid sonrai pearsanta a chur chugat né /chuig trit péirti i bhfoirm in-athusaidte, déan teagmhail i scribhinn
leis an OCS (DPO) ag an seoladh/seoladh riomhphoist thuas..

Ni bhionn aon taille le hioc nuair a bhionn tu ag feidhmiu aon cheann de na cearta thuas, seachas sa chas ina mbeadh d’iarratas gan
aon bhunus né iomarcach.

B’fheidir go mbeadh orainn d’aitheantas a dheimhnit ma bhionn amhras réastinta orainn maidir le cé tu féin. Is beart sldndéla cui
ata anseo lena chinntid nach dtugtar do chuid sonrai pearsanta d’aon duine nach bhfuil an ceart aige/aici iad a fhail.

Cinntia go bhfuil ar bhfaisnéis cruinn agus suas chun data

Teastaionn uainn go mbeidh ar gcuid seirbhisi i gcdnai ar an gcaighdedn a mbionn ta ag suil leis. Is féidir leat cabhru linn ma chuireann
tu in iul ddinn ldithreach ma thagann aon athru ar d’fhaisnéis phearsanta. Mds mian leat aon cheann de na cearta seo a fheidhmiu,
déan teagmhdil linn ag Comhar Creidmheasa Cholm Cille Teo, An Cnoc, Indreabhan, Co. na Gaillimhe, H91D9P7.
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